	[image: ]
	Documento: Formato de Logística
	Control de Cargas y Salida
	Revisión: 1.1

	
	Código: FOR-LR-02
	
	Fecha: 12-10-2026



Registrar en este formato la carga que sale a ruta contra el pedido o la remisión. Verificar cantidad, calidad, unidad y hieleras de perecederos antes de la salida, registrar las rejas que salen, autorizar la salida y cotejar al regreso lo entregado, lo devuelto, lo que sobra y las rejas que regresan. Nada sale sin verificar y sin autorizar. Es el control interno de cargas del área de la Coordinación de Logística.
01 · DATOS DE LA SALIDA
	Folio: _____________________________
	Fecha: _____________________________


	Unidad: ____________________________
	Ruta / Zona: _______________________


	Chofer / Repartidor: _______________
	Autorizó salida (Coordinación de Logística): __________


02 · DETALLE DE LA CARGA
	No.
	Cliente / Remisión
	Descripción
	Unidad de medida
	Cantidad cargada
	Calidad verificada (OK / observación)
	Perecedero en hielera (sí / no / N.A.)
	Cantidad entregada
	Cantidad devuelta / regresada

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


03 · VERIFICACIÓN DE SALIDA
	☐  Carga verificada contra pedido
☐  Cantidad correcta por conteo físico
☐  Calidad verificada
☐  Perecederos en hielera (o aviso a Coordinación de Logística)
	☐  Rejas que salen registradas
☐  Unidad y ruta confirmadas
☐  Salida autorizada


04 · COTEJO AL REGRESO
	Rejas que salen: ___________________
	Rejas que regresan: ________________
	Diferencia de rejas: _______________


Devoluciones registradas (Formato de Incidencias FOR-RC-02): ______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Sobrantes que regresan: ______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Diferencias / faltantes: ______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
	Nada sale sin estar verificado y autorizado. Proteínas y perecederos viajan siempre en hielera; si no es posible, el chofer avisa a la Coordinación de Logística antes de salir. Las rejas se recuperan del cliente en cada entrega. Las devoluciones en ruta se documentan en el Formato de Incidencias (FOR-RC-02) y se concilian al regreso contra este control.
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