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	Documento: Formato de Finanzas
	Recibo y Comprobación de Pago a Proveedor
	Revisión: 1.0

	
	Código: FOR-FI-04
	
	Fecha: 24-09-2026



Comprobante del pago a un proveedor. Se llena al pagar y se archiva junto con la nota o factura pagada, formando un solo expediente del pago.
	No. de recibo: _____________________
	Fecha de pago: _____________________


Proveedor: ______________________________________________________________________________
01 · DOCUMENTOS PAGADOS
	Factura o nota
	Concepto
	Vencimiento
	Importe

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


02 · DATOS DEL PAGO
	Importe total pagado: ______________
	Medio (efectivo / transferencia): __________


	Referencia o folio de transferencia: __________
	Banco / cuenta: ____________________


	Los proveedores que facturan arriba de 2,000 pesos se pagan por transferencia (ver PRO-FI-05). El recibo, el comprobante de la transferencia y la nota o factura del proveedor se archivan juntos.



03 · FIRMAS

	__________________________
	__________________________
	__________________________

	Elaboró (Auxiliar de Finanzas)
	Autorizó (Coordinación de Finanzas)
	Recibió el pago (Proveedor)
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