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	Revisión: 1.0
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Formato de la Orden de Compra. Compras lo genera a partir del control de inventario y proyección semanal por proveedor (FOR-CO-01) o de la proyección de compras de contado (FOR-CO-03), y lo envía al canal del proveedor. Registrar un renglón por artículo. La cantidad de cada renglón se define sobre el stock físico verificado, no sobre el del sistema. Plantilla en blanco, sin datos de proveedor.
01 · DATOS DE LA ORDEN
	Folio de OC: _______________________
	Fecha: _____________________________
	Tipo (crédito / contado): __________


	Proveedor: _________________________
	Sucursal destino: __________________
	Elaboró (Compras): _________________


02 · RENGLONES DEL PEDIDO
	No.
	Clave / SKU
	Descripción
	Unidad
	Cantidad
	Costo unitario
	Importe

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


03 · TOTALES
	Subtotal: __________________________
	IVA: _______________________________


	IEPS (si aplica): __________________
	Total: _____________________________


	El reporte que recibe Recepción muestra solo cantidades y descripción, sin costos. El control de costo y margen queda en Compras. La cantidad a pedir se define sobre el stock físico verificado, nunca sobre el del sistema. El cotejo de la Orden de Compra contra la remisión y el costo se realiza en el control documental de recepción (PRO-CO-04).



04 · AUTORIZACIÓN Y RECEPCIÓN

	__________________________
	__________________________
	__________________________

	Elaboró (Compras)
	Autoriza (según monto)
	Recibido
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